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    11  از 2صفحه  ________________

و فراهم ) ه مي شودكه به اختصار كميسيون ناميد(هاي آب   كميسيون تعرفهمند كردن فعاليتهاي منظور نظام به
 100/43711 وظايف محوله بر اساس دستورالعمل اجرايي مصوبه شماره  بهتر انجامكردن تسهيلات لازم براي

نامه داخلي  ، آيين)شود كه به اختصار دستورالعمل كميسيون ناميده مي ( معاون محترم امور آب12/9/84مورخ 
يسيون به شرح ذيل تعيين و تصويب شد و از اين  كم21/4/1385هاي آب در جلسه مورخ  كميسيون تعرفه

 .شود تاريخ اداره كميسيون بر اساس آن انجام مي
 : و دبير كميسيون، اعضا مسئول-1ماده 

م مسئول، دبير احكشود و ا دستورالعمل كميسيون تعيين مي 8-6مسئول، دبير و اعضاي كميسيون بر اساس بند  -
 .شود  صادر ميدستورالعمل مذكور 12-6عايت بند و اعضاي كميسيون با ر

مسئولين ها و يا  نظران و اساتيد دانشگاه تواند بر اساس نياز از مديران ساير دفاتر، صاحب كميسيون مي: 1تبصره 
هاي  عمل آورده و يا نسبت به تشكيل كارگروه منظور حضور در جلسات دعوت به اي به  منطقههاي كميته

 اص اقدام كندمنظور بررسي موضوعات خ تخصصي به
صدور احكام اعضايي علاوه بر اعضاي اعضا و تاييد مسئول به  پيشنهاد باتواند   مي دبيرخانه كميسيون:2تبصره 
 . منظور انجام بهتر فعاليتها در مقاطع زماني مشخص اقدام نمايد  كميسيون به دستورالعمل8-6شده در بند  تعيين
  كميسيون وظايف -2ماده 

 .باشد  مي دستورالعمل كميسيون14-6ابق با بند وظايف كميسيون مط
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    11  از 3صفحه  ________________

 اعضاي كميسيون وظايف -3ماده 
منظور تفكيك و تعيين حدود وظايف و  و به) نامه  اين آيين2ماده  (كميسيونف تعيين شده براي در اجراي وظاي

 :شود قرار ذيل تفكيك مي  بهكميسيون وظايف عمومي و اختصاصي اعضاي محدوديتها،
 يف عمومي اعضا وظا-3-1   

  كميسيونهمكاري و مشاركت فعال در انجام وظايف  -
نيازهاي كميسيون آوري  نظرات و پيشنهادات، تهيه و فراهم  و ارايه نقطهشركت فعال در جلسات كميسيون -

 ربط در حوزه عملكرد واحد ذي
 ربط  شده و مصوبات در واحدهاي ذيپيگيري اجراي تصميمات اتخاذ -
 كميسيون مطرح شده در درخواست شده و يا  خصوص موارد  بررسي و اظهارنظر در -

 كميسيون  مسئول-3-2  
 كميسيون جلسات  عموميمديريت و اداره  -
 بيني شده  وظايف پيشعمومي  و نظارت ماهنگيريزي، ه برنامه  -
 ربط اي و ساير واحدهاي ذي هاي منطقه اعلام درخواست اطلاعات از كميته  -
 ربط واحدهاي ذياي و ساير  ي منطقهها كميتهابلاغ مصوبات به   -
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    11  از 4صفحه  ________________

صلاح حقيقي و حقوقي در راستاي  واگذاري بخشي از اقدامات يا كارهاي معين به مشاورين ذيتاييد   -
نامه انتخاب مشاور كه متعاقبا  ر قالب آييندبا رعايت موازين قانوني مربوطه و   كميسيوناجراي دستورالعمل

 .تدوين و به تصويب خواهد رسيد
 و ارتقاي كيفيت كار ايجاد انگيزه لازم منظور بيني شده به  سازوكارهاي پيشتاييد  -
 . مديريتي شركت وجود داردسطوح بالايگيري در  كه نياز به تصميم پيگيري رفع ابهامات در مواردي  -

 كميسيون دبير -3-3
 دستوركار جلسات بر اساس برنامه مصوب و موضوعات مرتبط به صورت شش ماهه تنظيم -
 ها و اداره آناعلام زمان و مكان برگزاري جلساتالعاده،  ريزي شده و فوق  برنامه به جلساتدعوت -
 ربط اي و ساير واحدهاي ذي هاي منطقه هاي لازم در موارد عمومي جهت اخذ اطلاعات از كميته تنظيم فرم -
 مهنا  اين آيين2پيگيري رعايت مفاد مصوبات كميسيون با توجه به وظايف مندرج در ماده  -
  دستورالعمل كميسيون9-6در بند نظارت بر فعاليتهاي دبيرخانه كميسيون در رابطه با وظايف مشخص شده  -
 با هماهنگي مسئول كميسيون موردنياز هاي تخصصي تشكيل كارگروه -

 كميسيون  دبيرخانه -4ماده 
 :باشد دار مي هدهوظايف ذيل را ع  كميسيون دستورالعمل15-6 علاوه بر وظايف مندرج در بنددبيرخانه، 

 نويس دستورجلسات كميسيون  هماهنگي برگزاري جلسات و تهيه پيش -
 تهيه گزارش كارشناسي در مورد آنهادر صورت نياز شود و  بررسي موضوعاتي كه به كميسيون ارجاع مي -



 
 :  شماره سند 

 
   هاي آب كميسيون تعرفه

   :  تاريخ صدور 

 : شماره تجديدنظر 
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    11  از 5صفحه  ________________

هه نحوه حضور اعضا در جلسات كميسيون و ارايه آن تهيه گزارش سه ما نويس احكام مرتبط و تنظيم پيش -
 به مسئول

ايجاد ارتباط و طوركلي  ارجاع كار از كميسيون به ساير اركان كميسيون و پيگيري اخذ نتايج و به -
  هاي كميسيون رساني در حوزه فعاليت اطلاع

 پاسخگويي به ابهامات و سوالات اركان كميسيون در خصوص مصوبات كميسيون -

 تنظيم و ابلاغ صورتجلسات كميسيون  -

دگي به آنها در دبيرخانه و ارائه آن به يسوارد ارجاعي به كميسيون و نحوه رمتدوين گزارش ادواري  -
 كميسيون

تدوين گزارش ادواري در خصوص سطح دانش، تجهيزات و فنĤوري مورداستفاده كميسيون و اركان آن و  -
 به كميسيونآن ارائه 

 د لزومارهاي داخلي كميسيون و اركان آن به كميسيون در مو نامه پيشنهاد اصلاح آيين -

 كند ميساير مواردي كه كميسيون به دبيرخانه ارجاع  -
 هاي تخصصي انتخاب اعضاي كميتهنحوه   -5ماده 

هاي معرفي شده توسط مسئول  ربط و شركت هاي تخصصي بعد از دريافت پيشنهادات دفاتر ذي اعضاي كميته
شوند و تجديد  انتخاب مي) سال ر يكحداكث(ها با پيشنهاد دبير كميسيون و تصويب آن براي دوره معين  كميته
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   هاي آب كميسيون تعرفه

   :  تاريخ صدور 

 : شماره تجديدنظر 
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 :امضا 
 جناب آقاي مهندس دائمي

 جناب آقاي مهندس نوري اسفندياري

 اللهيجناب آقاي مهندس اسد

 جناب آقاي مهندس ميبدي

 جناب آقاي مهندس رضوي نبوي

                                      جناب آقاي دكتر  باقري

 
 

    11  از 6صفحه  ________________

 دستورالعمل كميسيون توسط مسئول 12-6حكم اعضاي مذكور بر اساس بند . انتخاب آنها بلامانع است
 .شود كميسيون صادر مي

  نحوه تنظيم دستوركار و اداره جلسات-6ماده 

 . بررسي قرار خواهد گرفت مورد كميسيوندر اولين جلسه پس از وصول، ها موارد ارجاع شده از سوي كميته -
 صورت در و  قرار گرفته به ترتيب تاريخ در دبيرخانه مورد رسيدگي،شود  ارجاع ميموضوعاتي كه به كميسيون -

 .گيرد  قرار مي كميسيون در دستوركار كميسيونمسئول يا دبيرتاييد 

 ار جلسه قرار ندارد، خارج از نوبتكه در دستورك فوري و موافقت اعضا، موارد  يا دبير كميسيونمسئولبا تاييد  -
 .گيرد مورد رسيدگي قرار ميدر جلسه 

 در شركت ربط ذي جداگانه و با حضور نمايندگان دفاتر طور به ،اي يك شركت آب منطقه موضوعاتي مرتبط با -
 .شود ميگيري  يا در حوزه ستادي بررسي و تصميمو مربوطه 

  نحوه تشكيل جلسات-7ماده 
 براي تشكيل جلسات و زمان و مكان برگزاري جلسات در ابتداي هر دوره با هماهنگي اعضا وريزي   برنامه-

 آن تغيير(گيرد  مورد تصويب قرار ميشود و توسط كميسيون دبير كميسيون توسط مسئول كميسيون انجام مي
 ). بلامانع استدر طول دوره با هماهنگي اعضا

 دستور كار جلسه توسط دبير كميسيون و هماهنگي با مسئول و دعوت به جلسات با ذكر تاريخ محل تشكيل -
 . روز قبل از تاريخ جلسه به عمل خواهد آمد3 و حداقل كميسيون



 
 :  شماره سند 

 
   هاي آب كميسيون تعرفه

   :  تاريخ صدور 

 : شماره تجديدنظر 
 هاي آب نامه داخلي كميسيون تعرفه آيين

 : تاريخ تجديد نظر 

 

 :امضا 
 جناب آقاي مهندس دائمي

 جناب آقاي مهندس نوري اسفندياري

 اللهيجناب آقاي مهندس اسد

 جناب آقاي مهندس ميبدي

 جناب آقاي مهندس رضوي نبوي

                                      جناب آقاي دكتر  باقري

 
 

    11  از 7صفحه  ________________

 و يا تقاضاي كتبي حداقل نصف اعضا به عمل العاده به تشخيص مسئول كميسيون  فوق دعوت به جلسات-
 .خواهد آمد

 .يابد  يا جانشين وي و اكثريت اعضا رسميت ميسيون با حضور مسئول كميسيون جلسات كمي-
 .باشد و اداره جلسات و ساير مسئوليتها را بر عهده دارد جانشين مسئول كميسيون، دبير كميسيون مي :1تبصره

 . تشكيل شودتواند بدون حضور مسئول كميسيون ه مي جلس2ماهه حداكثر   براي يك دوره شش:2تبصره 
 ري اعضاي كميسيوننظام مشاركت و همكا –8ماده 

 . كليه اعضا موظف هستند در جلسات به طور مرتب حضور يابند-
 .گردد  دقيقه اعضا در صورتجلسه قيد مي30 غيبت و تاخير بيش از -
» حضور منظم« در مواردي كه غيبت در طول يك دوره سه ماهه كمتر از دو جلسه شود، حضور وي به عنوان-

 .گردد  در گزارش درج مي،در جلسات» ور نامنظمحض«عنوان  صورت به و در غير اين
 امكان حضور در جلسه را نداشته باشند، )به تشخيص مسئول يا دبير( دلايل موجه چنانچه هر يك از اعضا به-

اي را به عنوان جانشين خود براي حضور در  ، نمايندهيا دبير كميسيوند با هماهنگي و موافقت مسئول نتوان مي
 .باشد راي نمي نظرات عضو پرداخته و داراي حق صورت نماينده صرفا به بيان نقطه در اين. جلسه معرفي نمايد

 . ربط در جلسات با هماهنگي قبلي بلامانع خواهد بود  دعوت از كارشناسان و مديران ذي:1 تبصره
الزحمه  حضور منظم و نامنظم در جلسات بر اساس تشخيص مسئول يا دبير كميسيون در پرداخت حق :2 تبصره

 .جلسات تاثير خواهد داشت
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    11  از 8صفحه  ________________

  : نحوه اتخاذ تصميمات در جلسات-9ماده 

گيري بر اساس   تصميم،در صورت عدم اجماعگردد و  با اجماع نظر اعضا اتخاذ مي تصميمات كميسيون
 .گيري انجام خواهد شد  راي

 :تواند  جلسه ميمسئولردد، جلسه طولاني گكار از دستور ) موادي(در مواردي كه بحث در مورد ماده :1تبصره 

 .كفايت مذاكرات را اعلام نمايد -
 .ه يك يا دو جلسه بعد موكول نمايدگيري را ب تصميم -

 و  كميسيونكارگروهي به مسئوليت يكي از اعضاي  يا را توسط يكي از اعضاي كميسيونضرورت بررسي بيشتر -
 : در اين صورت.يا دبيرخانه اعلام نمايد

 ضمن تعيين فرجه زماني، در نات موجود وجود داشته باشد، كميسيون بر اساس امكااگر امكان بررسي •
 اتخاذ تصميم ،خصوص عضو و يا تركيب كارگروه و يا عنداللزوم نحوه انجام بررسي در دبيرخانه

طور خودكار در دستوركار اولين جلسه بعد از اتمام فرجه زماني قرار  همچنين موضوع به. نمايد مي
 ..گيرد مي

 ضمن تعيين شرح وظايف و فرجه زماني، از  كارشناسي ويژه داشته باشد، كميسيوناگر نياز به كار •
 .دهد نامه واگذاري كار موضوع را مورد پيگيري قرار مي طريق واگذاري كار به مشاور بر اساس آيين
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 هاي آب نامه داخلي كميسيون تعرفه آيين
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    11  از 9صفحه  ________________

 طي تشريفات طرح در اين صورت طرح مجدد موضوع مستلزم. خاتمه بحث بدون اتخاذ تصميم را اعلام نمايد -
 .جديد خواهد بود

طور خودكار در دستوركار  شود، به  نمي طرح جلسهدليل انقضاء مدت  از دستور جلسه كه بهمواردي :2تبصره 
 .گيرد جلسه بعدي قرار مي

 الزحمه جلسات حقپرداخت نحوه  -10ماده 
لزوم با همكاري كميسيون هاي تخصصي مورد هاي تخصصي و كارگروه الزحمه جلسات كميسيون، كميته حق -

بيني و در قالب نظام بودجه جاري شركت مادر تخصصي  هاي تخصصي توسط دبيرخانه كميسيون پيش و كميته
 . گيرد مديريت منابع آب قرار مي

هاي تخصصي مناطق نيز بايد در قالب نظام بودجه جاري  اي و كارگروه هاي منطقه الزحمه جلسات كميته حق -
 . منظور گرددربط هاي ذي شركت

   نظام عقد قرارداد با مشاورين-11ماده 

دفتر تخصصي  م گيرد، در كميسيون طرح و با توافق اكثريت اعضا،مواردي كه بايستي توسط مشاورين انجا -
 ساير مراحل اداري تعيين مشاور و ابلاغ كار به خانه دبير، با تاييد مسئول كميسيونسپس. شود  انتخاب ميربط ذي

 .دپيگيري خواهد كرا با تدوين و به تصويب خواهد رسيد، كه متعاقنامه انتخاب مشاور بر اساس آيين رامشاور 

 .به اطلاع كميسيون خواهد رسيدربط  توسط دفتر تخصصي ذيدر فواصل زماني لازم پيشرفت كار نحوه  -



 
 :  شماره سند 

 
   هاي آب كميسيون تعرفه

   :  تاريخ صدور 

 : شماره تجديدنظر 
 هاي آب نامه داخلي كميسيون تعرفه آيين

 : تاريخ تجديد نظر 

 

 :امضا 
 جناب آقاي مهندس دائمي

 جناب آقاي مهندس نوري اسفندياري

 اللهيجناب آقاي مهندس اسد

 جناب آقاي مهندس ميبدي

 جناب آقاي مهندس رضوي نبوي

                                      جناب آقاي دكتر  باقري

 
 

    11  از 10صفحه  ________________

 كار كميسيون و اركان آن گردش  -12ماده 
 و ها نامه  شيوهها، نامه  آيين قوانين،نويس  در زمينه پيشاي طقههاي من هاي كميته نتايج فعاليتگزارش  -

آوري آمار و  جمعها،  كارهاي عملياتي كردن قوانين و مقررات مرتبط با تعرفه ي موردنياز، راهها دستورالعمل
 اعمال ها، تنظيم عملكرد تدوين پيشنهاد تعرفههاي اطلاعاتي موردنياز،   ايجاد، تكميل و اصلاح بانكاطلاعات،

بررسي مشكلات و اعتراضات  هاي ابلاغي، ابط و معيارهاي تعرفهها و نظارت بر چگونگي اعمال ضو تعرفه
هاي تخصصي ارائه شده و   به كميتهدبيرخانه كميسيونازطريق  كارها ها و ارائه راه اعمال و نحوه اجراي تعرفه

مصوبات كميسيون . شود  به كميسيون ارائه ميهاي مذكور براي بررسي نهايي و تصويب بعد از بررسي در كميته
 .گيرد  مورد پيگيري قرار مي يا اقدامات بعدي آنربط ابلاغ شده و توسط دبيرخانه به واحدهاي ذي

هاي آموزشي و  پيشنهاد برنامه: اي از جمله هاي تخصصي و منطقه نتايج برخي از فعاليتهاي كميتهگزارش  -
ها به طور مستقيم  هاي داخلي و عملكرد و برنامه هر يك از كميته نامه ييننويس آ خلاءهاي علمي موجود، پيش

بندي پيشنهادات ارائه شده براي بررسي نهايي و تصويب به كميسيون ارائه شده و  جمع. شود به دبيرخانه ارائه مي
 .شود ربط ابلاغ مي بعد از تصويب توسط دبيرخانه به واحدهاي ذي

تراضات رسيده به دبيرخانه كميسيون از طريق دبيرخانه و با همكاري مسئولين پاسخگويي به شكايات و اع -
 .شود ربط انجام مي اي و ساير واحدهاي تخصصي ذي منطقهتخصصي و هاي  كميته



 
 :  شماره سند 

 
   هاي آب كميسيون تعرفه

   :  تاريخ صدور 

 : شماره تجديدنظر 
 هاي آب نامه داخلي كميسيون تعرفه آيين

 : تاريخ تجديد نظر 

 

 :امضا 
 جناب آقاي مهندس دائمي

 جناب آقاي مهندس نوري اسفندياري

 اللهيجناب آقاي مهندس اسد

 جناب آقاي مهندس ميبدي

 جناب آقاي مهندس رضوي نبوي

                                      جناب آقاي دكتر  باقري

 
 

    11  از 11صفحه  ________________

دبيرخانه با همكاري كميسيون و بيني  تامين منابع مالي موردنياز كميسيون و اركان آن بر اساس پبش -
 دستورالعمل كميسيون بعد از تصويب كميسيون در قالب 22-6اي، بر اساس بند  هاي تخصصي و منطقه كميته

 .نظام بودجه جاري در نظر گرفته خواهد شد
 نامه داخلي   اصلاح آيين-13ماده 

نامه داخلي و يا تفسير آن با آراء اكثريت  اعضاء كميته و تاييد كميسيون  هرگونه اصلاح و يا تغيير در آيين
 .تعرفه خواهد بود


