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  تعيين شده در بنداي براي انجام وظايف هاي منطقه دن فعاليتهاي كميتهمند كر منظور نظام به
 معاون 12/9/84 مورخ 100/43711هاي امور آب مصوبه شماره  دستورالعمل اجرايي كميسيون تعرفه 6-17

ون به شرح ذيل تعيين و  كميسي21/4/1385 اي در جلسه مورخ هاي منطقه نامه داخلي كميته امور آب، آيين
 .شود آن انجام مي مذكور بر اساس هاي د و از اين تاريخ اداره كميتهتصويب ش

 ها  مسئول، دبير و اعضاي كميته-1ماده 
 .شوند  دستورالعمل اجرايي كميسيون تعيين مي1-11-6ها در مناطق بر اساس بند  اعضاي كميته -
 .شود  دستورالعمل اجرايي كميسيون صادر مي12-6ها با رعايت بند  حكم مسئول، دبير و اعضاي كميته -

ها و  نظران و اساتيد دانشگاه ساس نياز از نمايندگان ساير دفاتر شركت، صاحبتواند بر ا كميته مي: 1تبصره 
هاي   و يا نسبت به تشكيل كارگروهعمل آورده منظور حضور در جلسات دعوت به هاي تخصصي به يا كميته
 مدعوين مكلفند اطلاعات موردنياز كميته را تهيه و .منظور بررسي موضوعات خاص اقدام كند  بهتخصصي

 .نمايندايه ار
 11-6شده در بند  تواند نسبت به پيشنهاد صدور احكام اعضايي علاوه بر اعضاي تعيين  كميته مي:2تبصره 

.  اقدام نمايد به كميسيونمنظور انجام بهتر فعاليتها در مقاطع زماني مشخص دستورالعمل اجرايي كميسيون به
 صورت اي مسئول كميته منطقهون توسط صدور حكم اعضاي پيشنهادي بعد از بررسي و تصويب كميسي

 .گيرد مي
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 :امضا 
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 جناب آقاي مهندس نوري اسفندياري

 هيجناب آقاي مهندس اسدالل
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                        جناب آقاي دكتر  باقري

   13  از 3صفحه  ________________

  اي منطقه هاي  وظايف كميته-2ماده 
 .باشد ميهاي آب   دستورالعمل اجرايي كميسيون تعرفه17-6 مطابق با بند اي وظايف كميته منطقه

  اي منطقه هاي كميتهاعضاي  وظايف -3ماده 
منظور تفكيك و تعيين  و به) نامه  اين آيين2ماده  (اي هاي منطقه ف تعيين شده براي كميتهدر اجراي وظاي

قرار ذيل تفكيك   بهاي هاي منطقه  و اختصاصي اعضاي كميته وظايف عموميحدود وظايف و محدوديتها،
 :شود مي

  وظايف عمومي اعضا-3-1
نامه بر   اين آيين2ي مندرج در ماده ا هاي منطقه ال در انجام وظايف كميتههمكاري و مشاركت فع -

 ربط واحدهاي ذياس وظايف تعريف شده اس
آوري اطلاعات مورد  نظرات و پيشنهادات، تهيه و فراهم شركت فعال در جلسات كميته و ارايه نقطه -

 ربط نياز در حوزه عملكرد واحد ذي
 ربط   ذيواحدهايپيگيري اجراي تصميمات اتخاذ شده و مصوبات در  -
هاي مرتبط و موارد   ، سئوالات و درخواستهاي شكايات بررسي و اظهارنظر در خصوص استعلام -

 مطرح شده در كميته



 

 :  شماره سند 

 
   هاي آب كميسيون تعرفه

   :  تاريخ صدور 

 : شماره تجديدنظر 
 هاي آب تعرفهاي  منطقههاي  نامه داخلي كميته آيين

 : تاريخ تجديد نظر 

 

 :امضا 
 جناب آقاي مهندس دائمي

 جناب آقاي مهندس نوري اسفندياري

 هيجناب آقاي مهندس اسدالل

 جناب آقاي مهندس ميبدي

 جناب آقاي مهندس رضوي نبوي

                        جناب آقاي دكتر  باقري

   13  از 4صفحه  ________________

  كميته مسئول-3-1
مديريت و اداره جلسات، بررسي و تاييد دستور كار جلسات بر اساس برنامه مصوب و موضوعات  -

 و ارسال ، ايجاد هماهنگي بين آنهاماهه، اعلام زمان و مكان برگزاري جلسات صورت شش مرتبط به
 ت خلاصه مذاكرا

ها و پيشنهادنامه و ارايه   اين آيين2بيني شده در ماده  ريزي، هدايت و نظارت وظايف پيش برنامه -
 تخصصي هاي هاي لازم و درخواستي به كميسيون، دبيرخانه و كميته گزارش

 هاي تخصصي و كميسيون اي و هيات مديره شركت، كميته ايجاد ارتباط بين كميته منطقه -
 ربط حدهاي ذيبه وا ابلاغ مصوبات كميتهسيون و رعايت مفاد مصوبات كمي -
صلاح حقيقي و حقوقي در راستاي  واگذاري بخشي از اقدامات يا كارهاي معين به مشاورين ذي -

 نامه انتخاب مشاور و رعايت موازين قانوني مربوطه ورالعمل در قالب آيينتاجراي دس
بيني شده و  نجام وظايف، فعاليتهاي پيشبيني شده به منظور ا منابع مالي لازم پيشو ارسال تاييد  -

 به دبيرخانه كميسيونالزحمه جلسات اعضا  حق
  در آنهاتشويق اعضاي كميته براي ايجاد انگيزه لازم -
هاي كميته هر سه ماه يكبار از طريق مسئول كميته به دبيرخانه كميسيون اعلام   گزارش فعاليت:تبصره
 .شود مي

 



 

 :  شماره سند 

 
   هاي آب كميسيون تعرفه
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 :امضا 
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 جناب آقاي مهندس رضوي نبوي

                        جناب آقاي دكتر  باقري

   13  از 5صفحه  ________________

  دبير كميته تخصصي-3-2
هاي تخصصي بر اساس  جلسات كميته و كارگروه گي با مسئول كميته جهت تنظيم دستوركارهماهن -

ماهه و تشكيل جلسات، تنظيم خلاصه مذاكرات و  صورت شش برنامه مصوب و موضوعات مرتبط به
 ارسال آن و پيگيري تصميمات اتخاذ شده در جلسات 

 رايه آن به مسئول كميتهتهيه گزارش سه ماهه نحوه حضور اعضا در جلسات كميته و ا -
 نامه  اين آيين2پيگيري فعاليتهاي انجام وظايف مندرج در ماده  -
 الزحمه جلسات اعضا  بيني شده و حق بيني منابع مالي لازم به منظور انجام وظايف، فعاليتهاي پيش پيش -
  هاي تخصصي  و كميتهايجاد ارتباط مستمر با دبيرخانه كميسيون تعرفه -
 ات لازم از مراجع مختلف با رعايت سلسله مراتباخذ آمار و اطلاع -

منظور انجام بهتر   اين ماده قانوني، به1-3 علاوه بر وظايف عمومي مندرج در بند ي كميتهاعضا: 1 تبصره
 .باشند فعاليتها موظف به همكاري و تامين اطلاعات و انجام وظايف محوله از طرف كميته مي

هاي تخصصي به  ند مواردي را كه توسط كميسيون، دبيرخانه و كميتهاي موظف هاي منطقه  كميته :2تبصره 
را جهت طي مراحل بعدي  بررسي و نتيجه ،شود را حداكثر ظرف مدت ذكر شده در ابلاغيه آنها ارجاع مي

 . ارسال نمايندبه واحد متقاضي
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   هاي آب كميسيون تعرفه
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 :امضا 
 جناب آقاي مهندس دائمي
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 هيجناب آقاي مهندس اسدالل

 جناب آقاي مهندس ميبدي

 جناب آقاي مهندس رضوي نبوي

                        جناب آقاي دكتر  باقري

   13  از 6صفحه  ________________

 :اي هاي منطقه  دبيرخانه كميته -4ماده 
ريزي  دفتر برنامهدر واحد، و در صورت عدم وجود آن قر بوده مستواحد اقتصاد آب دبيرخانه كميته در 

 :باشد دار مي  و وظايف ذيل را عهدهيابد استقرار ميآب 
ها، همچنين  هاي مرتبط با تعرفه نامه ها و شيوه ها، دستورالعمل نامه آوري و نگهداري قوانين، آيين جمع -

 ها جلسات كميته مصوبات، مكاتبات و صورت
آوري مستندات   و جمعنويس دستور جلسات ، تنظيم پيشبرنامه هر جلسه كميتهسالانه و برنامه تنظيم  -

 ها براي اعضاي كميتهقانوني مرتبط با موضوعات جلسات و ارسال آن 

كميسيون همچنين ايجاد ارتباط با اي و  هاي منطقه  كميتههاي تخصصي و  كارگروهبينايجاد ارتباط  -
 و اركان آن

 نظران اقتصادي ها و صاحب اتيد دانشگاهايجاد ارتباط با اس -

 حسب مورد و يا ارجاع كار به مشاورين براي انجام كارهاي كارشناسي تخصصي هاي  گروهايجاد  -
 ها در محدوده فعاليت مناطق در ارتباط با مسائل مرتبط با تعرفه

 ه و خدمات بعد از آن سيستم مكانيزه تعرفبرداري از  و بهرهمنظور استقرار هاي لازم به انجام هماهنگي -

الزحمه  بيني شده و حق نويس منابع مالي لازم به منظور انجام وظايف، فعاليتهاي پيش تهيه پيش -
 جلسات اعضا 

 



 

 :  شماره سند 

 
   هاي آب كميسيون تعرفه

   :  تاريخ صدور 

 : شماره تجديدنظر 
 هاي آب تعرفهاي  منطقههاي  نامه داخلي كميته آيين

 : تاريخ تجديد نظر 

 

 :امضا 
 جناب آقاي مهندس دائمي

 جناب آقاي مهندس نوري اسفندياري

 هيجناب آقاي مهندس اسدالل

 جناب آقاي مهندس ميبدي

 جناب آقاي مهندس رضوي نبوي

                        جناب آقاي دكتر  باقري

   13  از 7صفحه  ________________

  تخصصي  كار گروه-5ماده 
ها  اي را قبل از طرح در كميته هاي منطقه كليه وظايف تعيين شده براي طرح در كميته تخصصي  كارگروه

ها از  اعضاي اين كارگروه. گردد ها مطرح مي  در كميته، و نتايج آني قرار دادهمورد بررسي كارشناس
 :شوند ميتركيب ذيل تشكيل 

 )مسئول كارگروه(ريزي و بهبود مديريت  معاون برنامه -
 برداري و امور مشتركين مدير دفتر حفاظت از آبهاي سطحي معاونت بهره -

 رداري و امور مشتركينب مدير دفتر حفاظت آبهاي زيرزميني معاونت بهره -

 ريزي آب مدير دفتر برنامه -

 )دبير كارگروه (ريزي آب  دفتر برنامهمدير واحد اقتصاد آب يا كارشناس تحليل اقتصادي -

ربط نيز در   كارشناسان متخصص و ذيم نياز از سوي كميته از در صورت ضرورت و اعلا:تبصره
 .هاي تخصصي استفاده خواهد شد كارگروه

 هاي تخصصي خاب اعضاي كارگروه  انت-6ماده 

هاي تخصصي توسط دبير كميته با ملحوظ  صدور حكم اعضا و كارشناسان متخصص هر يك از كارگروه
 .شود ها و دوره اعتبار انجام مي داشتن حدود اختيارات و مسئوليت

انتخاب ) حداكثر يكسال(كميته براي يك دوره معين  كارشناسان متخصص با پيشنهاد دبير و تصويب :تبصره
 .شوند و تجديد انتخاب آنها بلامانع است مي



 

 :  شماره سند 

 
   هاي آب كميسيون تعرفه

   :  تاريخ صدور 

 : شماره تجديدنظر 
 هاي آب تعرفهاي  منطقههاي  نامه داخلي كميته آيين

 : تاريخ تجديد نظر 

 

 :امضا 
 جناب آقاي مهندس دائمي

 جناب آقاي مهندس نوري اسفندياري

 هيجناب آقاي مهندس اسدالل

 جناب آقاي مهندس ميبدي

 جناب آقاي مهندس رضوي نبوي

                        جناب آقاي دكتر  باقري

   13  از 8صفحه  ________________

  نحوه تنظيم دستوركار و اداره جلسات-7ماده 
 . مورد بررسي قرار خواهد گرفت كميتهدر اولين جلسه پس از وصول، موارد ارجاع شده از سوي كميسيون -
 صورت در و  قرار گرفته به ترتيب تاريخ در دبيرخانه مورد رسيدگي،دشو موضوعاتي كه به كميته ارجاع مي -

 .گيرد  كميته در دستوركار كميته قرار ميمسئولتاييد 

در  كه در دستوركار جلسه قرار ندارد، خارج از نوبت فوري و موافقت اعضا، موارد كميته مسئولبا تاييد  -
 .گيرد مورد رسيدگي قرار ميجلسه 

 در ربط ذي جداگانه و با حضور نمايندگان دفاتر طور به ،اي يك شركت آب منطقهط با  موضوعاتي مرتب-
 .شود ميگيري  يا در حوزه ستادي بررسي و تصميمو شركت مربوطه 

  نحوه تشكيل جلسات-8ماده 
ريزي براي تشكيل جلسات و زمان و مكان برگزاري جلسات در ابتداي هر دوره با هماهنگي اعضا   برنامه-
تغيير آن در (گيرد شود و توسط كميته مورد تصويب قرار مي بير كميته توسط مسئول كميته انجام ميد و

 ).طول دوره با هماهنگي اعضاء بلامانع است
 دعوت به جلسات با ذكر تاريخ محل تشكيل و دستور كار جلسه توسط دبير كميته و هماهنگي با مسئول -

 .ه به عمل خواهد آمد روز قبل از تاريخ جلس3كميته و حداقل 
العاده به تشخيص مسئول كميته و يا تقاضاي كتبي حداقل نصف اعضا به عمل   دعوت به جلسات فوق-

 .خواهد آمد
 .يابد  جلسات كميته با حضور مسئول كميته يا جانشين وي و اكثريت اعضا رسميت مي-



 

 :  شماره سند 

 
   هاي آب كميسيون تعرفه

   :  تاريخ صدور 

 : شماره تجديدنظر 
 هاي آب تعرفهاي  منطقههاي  نامه داخلي كميته آيين

 : تاريخ تجديد نظر 

 

 :امضا 
 جناب آقاي مهندس دائمي

 جناب آقاي مهندس نوري اسفندياري

 هيجناب آقاي مهندس اسدالل

 جناب آقاي مهندس ميبدي

 جناب آقاي مهندس رضوي نبوي

                        جناب آقاي دكتر  باقري

   13  از 9صفحه  ________________

 .باشد ، دبير كميته ميجانشين مسئول كميته :1تبصره
 .تواند بدون حضور مسئول كميته تشكيل شود  جلسه مي2ماهه حداكثر  يك دوره شش براي :2تبصره 
 نظام مشاركت و همكاري اعضاي كميسيون –9ماده 

 . كليه اعضا موظف هستند در جلسات به طور مرتب حضور يابند-
 .گردد  دقيقه اعضا در صورتجلسه قيد مي30 غيبت و تاخير بيش از -
حضور «ول يك دوره سه ماهه كمتر از دو جلسه شود، حضور وي به عنوان در مواردي كه غيبت در ط-

 .گردد در جلسات در گزارش درج مي» حضور نامنظم«عنوان  صورت به و در غير اين» منظم
امكان حضور در جلسه را نداشته ) به تشخيص مسئول كميته( چنانچه هر يك از اعضا به دلايل موجه-

اي را به عنوان جانشين خود براي حضور در   موافقت مسئول كميته، نمايندهتواند با هماهنگي و باشند، مي
راي  نظرات عضو پرداخته و داراي حق صورت نماينده صرفا به بيان نقطه در اين. جلسه معرفي نمايد

 .باشد نمي
 . ربط در جلسات با هماهنگي قبلي بلامانع خواهد بود  دعوت از كارشناسان و مديران ذي:1 تبصره

الزحمه  حضور منظم و نامنظم در جلسات بر اساس تشخيص مسئول يا دبير كميته در پرداخت حق :2 بصرهت
 .جلسات تاثير خواهد داشت

 



 

 :  شماره سند 

 
   هاي آب كميسيون تعرفه

   :  تاريخ صدور 

 : شماره تجديدنظر 
 هاي آب تعرفهاي  منطقههاي  نامه داخلي كميته آيين

 : تاريخ تجديد نظر 

 

 :امضا 
 جناب آقاي مهندس دائمي

 جناب آقاي مهندس نوري اسفندياري

 هيجناب آقاي مهندس اسدالل

 جناب آقاي مهندس ميبدي

 جناب آقاي مهندس رضوي نبوي

                        جناب آقاي دكتر  باقري

 13  از 10صفحه  ________________

  : نحوه اتخاذ تصميمات در جلسات-10ماده 

گيري بر اساس   تصميم،در صورت عدم اجماعگردد و  با اجماع نظر اعضا اتخاذ ميتصميمات كميته 
 . خواهد شدگيري انجام  راي

 جلسه مسئولجلسه طولاني گردد، كار از دستور ) موادي(در مواردي كه بحث در مورد ماده :1 تبصره
 :تواند مي

 .كفايت مذاكرات را اعلام نمايد -
 .ه يك يا دو جلسه بعد موكول نمايدگيري را ب تصميم -

 كميته و يا وليت يكي از اعضايكارگروهي به مسئ  را توسط يكي از اعضاي كميته ياضرورت بررسي بيشتر -
 : در اين صورت.دبيرخانه اعلام نمايد

اگر امكان بررسي بر اساس امكانات موجود وجود داشته باشد، كميته ضمن تعيين فرجه زماني، در  •
خصوص عضو و يا تركيب كارگروه و يا عنداللزوم نحوه انجام بررسي در دبيرخانه اتخاذ تصميم 

طور خودكار در دستوركار اولين جلسه بعد از اتمام فرجه زماني قرار   بههمچنين موضوع. نمايد مي
 ..گيرد مي

اگر نياز به كار كارشناسي ويژه داشته باشد، كميته ضمن تعيين شرح وظايف و فرجه زماني، از  •
نامه واگذاري كار موضوع را مورد پيگيري قرار  طريق واگذاري كار به مشاور بر اساس آيين

 .دهد مي



 

 :  شماره سند 

 
   هاي آب كميسيون تعرفه

   :  تاريخ صدور 

 : شماره تجديدنظر 
 هاي آب تعرفهاي  منطقههاي  نامه داخلي كميته آيين

 : تاريخ تجديد نظر 

 

 :امضا 
 جناب آقاي مهندس دائمي

 جناب آقاي مهندس نوري اسفندياري

 هيجناب آقاي مهندس اسدالل

 جناب آقاي مهندس ميبدي

 جناب آقاي مهندس رضوي نبوي

                        جناب آقاي دكتر  باقري

 13  از 11صفحه  ________________

در اين صورت طرح مجدد موضوع مستلزم طي تشريفات . تمه بحث بدون اتخاذ تصميم را اعلام نمايدخا -
 .طرح جديد خواهد بود

طور خودكار در دستوركار  شود، به  نمي طرح جلسهدليل انقضاء مدت  از دستور جلسه كه بهمواردي :2تبصره 
 .گيرد جلسه بعدي قرار مي

  اجراي مصوبات تنظيم خلاصه مذاكرات و-11ماده 
خلاصه مذاكرات بر اساس تفكيك نظرات اعضا توسط دبير كميته تهيه و پس از تائيد مسئول كميته و  -

 .شود قبل از تشكيل جلسه بعدي براي اعضا ارسال مي
 .رسد  خلاصه مذاكرات جلسه قبل در ابتداي هر جلسه پس از قرائت به تاييد اعضاي كميته مي-
كليه اعضاء فارغ از آنكه نسبت به موضوع راي موافق، ممتنع و يا مخالف داده باشند و براي ،  مصوبات كميته-

 .الاجرا است  لازم،همچنين فارغ از آنكه در جلسه حضور داشته يا نداشته باشند
 اي هاي منطقه  كميته  نظام گردش كار-12ماده 

 ،ها  در كميته بحث و بررسيپس از ،توسط كميسيوني ارسال شده ها نامه ها و شيوه نامه قوانين، آيين -
 . دشو ربط ابلاغ مي ي به واحدهاي ذيجهت اقدام بعدآن نتايج 

 كه از طريق  سوالاتيها، شكايات و  استعلام بهپاسخگوييجهت بررسي و حل مشكلات موجود و  -
 كميسيون مطرح خواهد شد، دبيرخانه از اطلاعات هاي تخصصي، دبيرخانه كميسيون و كميته



 

 :  شماره سند 

 
   هاي آب كميسيون تعرفه

   :  تاريخ صدور 

 : شماره تجديدنظر 
 هاي آب تعرفهاي  منطقههاي  نامه داخلي كميته آيين

 : تاريخ تجديد نظر 

 

 :امضا 
 جناب آقاي مهندس دائمي

 جناب آقاي مهندس نوري اسفندياري

 هيجناب آقاي مهندس اسدالل

 جناب آقاي مهندس ميبدي

 جناب آقاي مهندس رضوي نبوي

                        جناب آقاي دكتر  باقري

 13  از 12صفحه  ________________

آن، به مراجع بندي نهايي  ربط استفاده نموده و پس از بحث و بررسي در كميته و جمع  ذيواحدهاي
 .دنماي ربط ارسال مي ذي

دم رعايت مصوبات  و در صورت عباشد ميكميته مسئول نظارت و پيگيري مصوبات خانه دبير -
 .كند يمانجام اقدامات بعدي به كميته اعلام گيري و  تصميممراتب را براي كميته، دبير 

 .دشو به دبيرخانه كميسيون ارسال ميكه ضرورت ايجاب كند  مصوبات در صورتي -

، در هاي آب پايگاه تعرفهبندي و درج در  جلسات پس از جمع آمار و اطلاعات مربوطه و صورت -
 .اختيار كاربران حوزه ستادي قرار خواهد گرفت

با ها  اسبات هر يك از اقلام تعرفهربط به انجام مح هاي تخصصي با همكاري واحدهاي ذي كارگروه -
 در كميته به  نهايي پس از بررسيها هاي پيشنهادي كارگروه تعرفه. پردازد ميروشهاي مصوب 

 .شود دبيرخانه كميسيون تعرفه آب پيشنهاد مي
 قرارداد با مشاورين  نظام عقد -13ماده 

صورت توافق اكثريت اعضا مواردي كه بايستي توسط مشاورين انجام گيرد، در كميته طرح و در  -
جهت انتخاب مشاور، دبير كميته ساير مراحل اداري تعيين مشاور و ابلاغ كار به مشاور را انجام 

 .خواهد داد



 

 :  شماره سند 

 
   هاي آب كميسيون تعرفه

   :  تاريخ صدور 

 : شماره تجديدنظر 
 هاي آب تعرفهاي  منطقههاي  نامه داخلي كميته آيين

 : تاريخ تجديد نظر 

 

 :امضا 
 جناب آقاي مهندس دائمي

 جناب آقاي مهندس نوري اسفندياري

 هيجناب آقاي مهندس اسدالل

 جناب آقاي مهندس ميبدي

 جناب آقاي مهندس رضوي نبوي

                        جناب آقاي دكتر  باقري

 13  از 13صفحه  ________________

نحوه كار و پيشرفت كار در جلسات كميته، توسط دبير كميته به اعضا ارائه شده و در صورت لزوم  -
 .آيد عمل مي از مشاور جهت شركت در جلسه دعوت به

 .عتبار موردنياز اين نوع قراردادها در بودجه سالانه مناطق با پيگيري دبيرخانه لحاظ خواهد شدا -
 نامه داخلي   اصلاح آيين-14ماده 

 اعضاء كميته و تاييد اكثريت نامه داخلي و يا تفسير آن با آراء  هر گونه اصلاح و يا تغيير در آيين   
 .كميسيون تعرفه خواهد بود

 


